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ROIDNo0-2025-3762
Koulusihteerin vakanssin 23034001 tayttaminen

Rovaniemen kaupungilla on ollut haettavana vakituinen koulusihteerin tehtava
1.9.2025 alkaen. Tehtavan sijoituspaikkana on palvelussuhteen alkaessa
Lyseonpuiston lukio, jonka painopisteind ovat taide- ja kansainvalisyyskasvatus.
Lukiossa toimii tavallisen paivalukion lisaksi I1B-lukio (International Baccalaureate),
Rovaniemen aikuislukio seka TUVA-koulutus (tutkintokoulutukseen valmistava
koulutus).

Hakuilmoitus on ollut julkaistuna Rovaniemen kaupungin verkkosivuilla ja osoitteessa
www.rovaniemi.fi/rekry, Kuntarekry- verkkopalvelussa seka TE- toimiston sivuilla
24.5.2025 - 28.7.2025 valisena aikana.

Tehtdvan kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva alempi korkeakoulututkinto tai
soveltuva ammatillinen perustutkinto, ammattitutkinto tai vastaava aikaisempi
tutkinto.

Valittavalta henkilolta edellytamme hyvia yhteistyo- ja vuorovaikutustaitoja, valmiuksia
asiakaspalveluty6hon seka itsendiseen ja omatoimiseen tydskentelyyn. Lisaksi
edellytamme tieto- ja viestintateknista osaamista, opiskelija-, talous- ja
henkiléstéhallinnon tuntemusta seka hyvia valmiuksia oppilaitoksen toiminnan
kehittamiseen.

Valinnassa eduksi katsotaan aikaisempi kokemus koulusihteerin tai toimistosihteerin
tehtavista.

Palkkaus ja palvelussuhteen ehdot maaraytyvat kunta-alan yleisen virka- ja
tydehtosopimuksen mukaan. Hinnoittelutunnuksen mukainen peruspalkka on
palvelussuhteen alkaessa 2 505,00 euroa. Tehtavassa noudatetaan toimistotydaikaa,
joka on keskimaarin 36,25 h/vko.

Maaraaikaiaan 28.7.2025 klo 15:00 mennessa tehtavaa haki 59 henkild, joista 42 taytti
tehtavan kelpoisuusvaatimuksen. Hakemusten anonyymin vertailun perusteella
haastatteluun kutsuttiin kahdeksan (8) hakijaa.

Haastattelut pidettiin 19.8.2025 Lyseonpuiston lukiolla. Valintaryhmaan kuuluivat
Lyseonpuiston lukion rehtori Osmo Huhtala ja koulutuspalveluiden
henkildstésuunnittelija Aku-Petteri Luiro.

Valintaryhman esitys:

Esitamme, etta koulusihteerin vakanssiin 23034001 valitaan merkonomi Carita
Karkulahti toistaiseksi voimassa olevaan palvelussuhteeseen 1.9.2025 alkaen.
Perusteluna esitykselle ovat kelpoisuuvaatimuksen ja hakuilmoituksessa esitettyjen
edellytysten tayttymisen lisaksi eduksi katsottava kokemus koulusihteerin tehtavista,
hyva opiskelijahallinnon tehtavien tuntemus seka haastattelussa esiin tuodut
erinomaiset valmiudet asiakaspalvelutydhdn. Samalla esitdmme, ettd hanen
kieltdytymisensa varalle valitaan merkonomi Mari Vallivaara, joka myos tayttaa
tehtavan kelpoisuusvaatimuksen ja hakuilmoituksessa esitetyt edellytykset, ja jolla niin
ikaan on eduksi katsottavaa kokemusta vastaavista opiskelijahallinnon tehtavista.

Paatoksen peruste
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Rovaniemen kaupungin hallintosaannon (kaupunginvaltuusto 9.12.2024 § 70) § 101
mukaan toimialajohtaja valitsee alaisensa viranhaltijat ja han voi siirtaa toimivaltaansa
muille viranhaltijoille.

Sivistys- ja hyvinvointipalveluiden toimialajohtajan viranhaltijapaatoksen 4.11.2020 §
225 mukaan palvelualuepaallikkd valitsee rehtoreita lukuun ottamatta palvelualueen
henkilostdn vakituisiin ja yli vuoden kestaviin maaraaikaisiin tehtaviin.

Paatos

Koulusihteerin vakanssiin 23034001 valitaan valintaryhman esityksen mukaisesti
merkonomi Carita Karkulahti toistaiseksi voimassa olevaan palvelussuhteeseen
1.9.2025 alkaen. Tehtdvan sijoituspaikkana on palvelussuhteen alkaessa
Lyseonpuiston lukio. Hanen kieltatymisensa varalle valitaan merkonomi Mari
Vallivaara.

Tehtavassa noudatetaan kuuden (6) kuukauden koeaikaa.

Valintapaatds on ehdollinen siten, etta valitun on toimitettava koeajan kuluessa
nahtavaksi Lain lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittamisesta (504/2002)
tarkoittama rikosrekisteriote seka ladkarintodistus terveydentilastaan.

Tiedoksi
Hakijat, henkilostdsuunnittelija, Lyseonpuiston lukio

Allekirjoitus

Kai Vaisto,
palvelualuepaallikkd

Viranhaltijapaatoksen nahtavanaolo
Paatospoytakirja pidetaan yleisesti ndhtavana Rovaniemen kaupungin verkkosivuilla
25.8.2025 alkaen.
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Oikaisuvaatimus
8125

Oikaisuvaatimusohje
OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Tahan paatdksen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa kuntalain 137 8:n mukaan tehda:

® se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka
® kunnan jasen.
Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Rovaniemen kaupungin kirjaamoon maaraajan
viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena
paivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Sivistyslautakunta
Kirjaamon yhteystiedot:

Postiosoite: PL 8216, 96101 Rovaniemi

Kayntiosoite: Osviitta asiointipiste, Koskikatu 19, Rovaniemi
Sahkdpostiosoite: kirjaamo(at)rovaniemi.fi,

henkild- ja arkaluonteisia tietoja sisaltavat sahkdpostit osoitteesta: https://turvaposti.
rovaniemi.fi osoitteeseen kirjaamo(at)rovaniemi.fi

Faksinumero: 016 322 6450
Puhelinnumero: 016 3221

Kaupunginkirjaamon aukioloaika: ma - pe kello 9 - 15
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Paperisten asiakirjojen on oltava toimitettuna Osviitta asiointipisteeseen viimeistaan
madraajan viimeisena paivana kello 15:een mennessa.

Osviitta asiointipiste: ma - to kello 9.00 - 16.30, pe kello 9.00 - 15.30
Osviitan kesaaukiolo (kesa-heinakuu): ma - to 9.00 - 16.00; pe 9.00 - 15.00

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

® paatods, johon haetaan oikaisua

® miten paatos halutaan oikaistavaksi

e milla perusteella oikaisua vaaditaan.
Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkoisena viesting, yhteystietona
pyydetaan ilmoittamaan myods sahkdpostiosoite.

Oikaisuvaatimuksen maksu

Oikaisuvaatimuskasittely on maksutonta.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Rovaniemen kaupungin
kirjaamosta.

Poytakirjan allekirjoitus- ja tarkastuspaiva seka poytakirjan yleiseen tietoverkkoon
nahtavaksi vientipaivamaara on esitetty kunkin poytakirjan allekirjoitussivulla.

Asianosaiselle |ahetettyyn otteeseen on merkitty paatdksen lahettamispaiva ja -tapa.
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